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GRUPODESECCIONESYSERIESCOMUNES

Sección1CLegislación (institucional)
SerieSubserieNombre

1C.1Disposicionesen lamateria
1C.2Programasyproyectosen lamateria
1C.3Acuerdosgenerales
1C.4Circulares
1C.5Códigos
1C.6Comitésy subcomitésdenormalización
1C.7Compilacionesjurídicas
1C.8Convenios
1C.9Decretos
1C.10Instrumentosjurídicosconsensuales
1C.11Leyes
1C.12Normasestatales
1C.13Publicacionesen laGacetaOficial del Estado
1C.14Resoluciones

Sección2CAsuntosjurídicos
SerieSubserieNombre
2C.1Disposicionesen lamateria
2C.2Programasyproyectosen lamateria
2C.3Actuacionesyrepresentacionesenmaterial legal
2C.4Amparos
2C.5Asistencia, consultayasesorías
2C.6Delitosyfaltas
2C.7Derechosdeautor
2C.7.1Obrasartísticasy literarias
2C.7.2Registro legal depublicaciones
2C.8Derechoshumanos(quejasyrecomendaciones)
2C.9Desfalcos, peculados, fraudesycohechos
2C.10Estudios, dictámenese informes
2C.11Expedicióny registroconstancias
2C.12Inconformidadesypeticiones
2C.13Inspecciónydesignacióndeperitos
2C.14Interposiciónderecursosadministrativos
2C.15Juiciosadministrativosy jurídicos
2C.15.1Amparos, controversiasconstitucionesyaccionesdeinconstitucionalidad
2C.15.2Procesoscontenciososadministrativos
2C.15.3Procesosmercantiles
2C.15.4Procesospenales
2C.16Notificaciones
2C.17Opinionestécnico-jurídicas
2C.18Registroycertificacióndefirmas
2C.19Honor yJusticia
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Sección3CProgramación, OrganizaciónyPresupuestación
SerieSubserieNombre
3C.1Disposicionesenmateriadeprogramación
3C.2Programasyproyectosenmateriadeprogramación
3C.3Plananual de inversiones
3C.4Procesosdeprogramación
3C.5Programasoperativosanuales
3C.6Registroprogramáticodeproyectosespeciales
3C.7Registroprogramáticodeproyectosinstitucionales
3C.8Disposicionesenmateriadeorganización
3C.9Programasyproyectosenmateriadeorganización
3C.10Accionesdemodernizaciónadministrativa
3C.11Certificacióndecalidaddeprocesosyserviciosadministrativos
3C.12Desconcentracióndefunciones
3C.13Descentralización
3C.14Dictamentécnicodeestructuras
3C.15Integraciónydictamendemanualesdeorganización
3C.16Integraciónydictamendemanuales, normasyLinamientosdeProcesosyprocedimientos
3C.17Disposiciónenmateriadepresupuestación
3C.18Programasyproyectosenmateriadepresupuestación
3C.19Análisis financieroypresupuestal
3C.20Evaluaciónycontrol del ejerciciopresupuestal

Sección4CRecursosHumanos
SerieSubserieNombre
4C.1Disposicionesen lamateria
4C.2Programasyproyectosen lamateria
4C.3Afiliacionesal InstitutoMexicanodel SeguroSocial
4C.4Becas
4C.5Capacitacióncontinuaydesarrolloprofesional del personal deáreasadministratvas
4C.6Censodepersonal
4C.7Comité deética
4C.8Control deasistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.)
4C.9Control deprestacionesenmateriaeconómica(seguros, sistemasdeahorroparael retiro, etc.)
4C.10Control disciplinario
4C.11Coordinación laboral conorganismosdescentralizados
4C.12Currículadepersonal
4C.13Descuentos
4C.14Estímulosy recompensas
4C.15Evaluacióndel desempeñodeservidoresdemando
4C.16Evaluacionesypromociones
4C.17Expedicióndeconstanciasycredenciales
4C.18Expedienteúnicodepersonal
4C.19Identificaciónyacreditacióndepersonal
4C.20Jubilacionesypensiones
4C.21Nóminadepagodepersonal
4C.22Productividadenel trabajo
4C.23Programaderetirovoluntario
4C.24Reclutamientoyseleccióndepersonal
4C.25Registroycontrol deplazasypuestos



4C.26Relacioneslaborales(condicioneslabores, comisiones, etc.
4C.27Servicioprofesional decarrera
4C.28Serviciosocial yprácticasprofesionales
4C.29Serviciossocialesyculturalesydeseguridadehigieneenel trabajo
4C30Tomadenotas

Sección5CRecursosFinancieros
SerieSubserieNombre
5C.1DisposicionesenmateriaderecursosfinancierosyContabilidad

5C.2Programasyproyectosenmateriaderecursos
Financierosycontabilidad
5C.3Ampliacionesdel presupuesto
5C.4Aportacionesacapital
5C.5Asignaciónyoptimizaciónderecursosfinancieros
5C.6Auxiliaresdecuentas
5C.7Comprasdirectas
5C.8Conciliaciones
5C.9Control decheques
5C.10Créditosconcedidos
5C.11Cuentaspor liquidar certificadas
5C.12Empréstitos
5C.13Esquemasde financiamiento
5C.14Estadodel ejerciciodel presupuesto
5C.15Estadosfinancieros
5C.16Financiamientoexterno
5C.17Fondorotatorio
5C.18Garantías, fianzasydepósitos
5C.19Gastosyegresospor partidapresupuestal
5C.20Ingresos
5C.21Libroscontables
5C.22Pagodederechos
5C.23Pólizasdiario
5C.24Registroycontrol depólizasdeegresos
5C.25Registroycontrol depólizasdeingresos
5C.26Registroscontables(glosa)
5C.27Transferenciasdepresupuesto
5C.28Valoresfinancieros

Sección6CRecursosMaterialesyObraPública
SerieSubserieNombre
6C.1Disposicionesenmateriaderecursosmateriales, obrapúblicayconservacióndemantenimiento.
6C.2Programasyproyectosenmateriaderecursosmateriales, obrapúblicayconservacióndemantenimiento
6C.3Adquisiciones
6C.4Almacenamiento, control ydistribucióndebienesmuebles
6C.5Arrendamientos
6C.6Asesoríatécnicaenmateriadeobrapública



6C.7Bitácorasdeobrapública
6C.8Calidadenmateriadeobras, conservaciónyequipamiento
6C.9Comisionesconsultivasmixtasdeabastecimiento
6C.10Comité deenajenacióndebienesmueblese inmuebles
6C.11Comité deobrapública
6C.12Comitésy subcomitésdeadquisiciones, arrendamientosy servicios
6C.13Conservaciónymantenimientodelainfraestructura física
6C.14Control decalidaddebienese insumos
6C.15Control decontratos
6C.16Control y seguimientodeobrasy remodelaciones
6C.17Disposicionesdeactivofijo
6C.18Disposicionesysistemasdeabastecimientoyalmacenes
6C.19Inventario físicoycontrol debienesinmuebles
6C.20Inventario físicoycontrol debienesmuebles
6C.21Licitaciones
6C.22Preciosunitariosenobrapúblicayservicios
6C.23Registrodeproveedoresycontratistas
6C.24Sanciones, inconformidadesyconciliaciones, derivadosdecontratos
6C.25Segurosy fianzas
6C.26Suspensión, rescisión, terminacióndeobrapública
6C27Guías
6C28Permisodeportacióndearmas

Sección7CServiciosGenerales
SerieSubserieNombre
7C.1Disposicionesen lamateria
7C.2Programasyproyectosen lamateria
7C.3Control decombustible
7C.4Control deparquevehicular
7C.5Control y serviciosenauditoriosy salas
7C.6Mantenimiento, conservacióne instalacióndeequipodecómputo
7C.7Mantenimiento, conservacióne instalacióndemobiliario
7C.8Proteccióncivil
7C.9Serviciopostal
7C.10Serviciosbásicos(energíaeléctrica, agua, predial, etc.)
7C.11Serviciosdeembalaje, fletesymaniobras
7C.12Serviciosdelavandería, limpieza, higieneyfumigación
7C.13Serviciosdeseguridadyvigilancia
7C14Serviciosdetelefonía, telefoníacelular, radiolocalización
7C.15Serviciosdetransportación
7C.16Serviciosespecializadosdemensajería

Sección8CTecnologíasyServiciosde la Información
SerieSubserieNombre
8C.1Disposicionesenmateriadetelecomunicaciones
8C.2Programasyproyectosenmateriadetelecomunicaciones
8C.3Desarrolloderedesdecomunicacióndedatosyvoz
8C.4Desarrolloeinfraestructuradetelecomunicaciones
8C.5Desarrolloeinfraestructuradel portal deinternet dela Institución
8C.6Normatividadtecnológica
8C.7Disposicionesenmateriade informática



8C.8Programasyproyectosenmateriadeinformática
8C.9Automatizacióndeprocesos
8C.10Control ydesarrollodel parqueinformático
8C.11Desarrollodesistemas
8C.12Desarrollo informático
8C.13Seguridadinformática
8C.14Disposicionesenmateriadeserviciosdeinformación
8C.15Programasyproyectosenmateriadeserviciosdela información
8C.16Accesoy reservasenserviciosdeinformación
8C.17Administraciónypreservacióndeacervosdigitales
8C.18Administraciónyserviciosdebibliotecas
8C.19Administraciónyserviciosdeotroscentrosdocumentales
8C.20Procesostécnicosen losserviciosdeinformación
8C.21Productosparaladivulgacióndeservicios
8C.22Serviciosyproductoseninternet eintranet

Sección9CComunicaciónSocial
SerieSubserieNombre
9C.1Disposicionesen lamateria
9C.2Programasyproyectosen lamateria
9C.3Agenciasperiodísticas, denoticias, reporteros, articulistas, cadenastelevisivasyotrosmediosdecomunicaciónsoci
9C.4Boletinesinformativosparamedios
9C.5Boletinesyentrevistasparamedios
9C.6 Insercionesyanunciosenperiódicosorevistas
9C.7Material multimedia
9C.8Notasparamedios
9C.9Prensainstitucional
9C.10Publicacionese impresosinstitucionales
9C.11Publicidadinstitucional
9C.12Disposicionesenmateriaderelacionespúblicas
9C.13Actosyeventosoficiales
9C.14Comparecenciasanteel Poder Legislativo
9C.15Encuestasdeopinión
9C.16Registrodeaudienciaspúblicas
9C.17Serviciodeedecanes

Sección10CControl yAuditoriadeActividadesPúblicas
SerieSubserieNombre
10C.1Disposicionesenmateriadecontrol yauditoría
10C.2Programasyproyectosenmateriadecontrol yauditoría
10C.3Auditoría
10C.4Declaracionespatrimoniales
10C.5Entrega-Recepción
10C.6Inconformidades
10C.7Inhabilitaciones
10C.8Librosblancos
10C.9Participantesencomités
10C.10Peticiones, sugerenciasy recomendaciones
10C.11Quejasydenunciasdeactividadespúblicas
10C.12Requerimientosde informaciónadependenciasyentidades



10C.13Responsabilidades
10C.14Revisionesderubrosespecíficos
10C.15Seguimientoalaaplicaciónenmedidasorecomendaciones
10C.16Visitadurías

Sección11CPlaneación, Información,EvaluaciónyPolíticas
SerieSubserieNombre
11C.1Disposicionesenmateriadeplaneación
11C.2Disposicionesenmateriadeinformaciónyevaluación
11C.3Disposicionesenmateriadepolíticas
11C.4Programasyproyectosenmateriadeinformaciónyevaluación
11C.5Programasyproyectosenmateriadepolíticas
11C.6Captación, producciónydifusióndela informaciónEstadística
11C.7Desarrollodeencuestas
11C.8Evaluacióndeprogramasdeacción
11C.9Grupointerinstitucional de información (Comités)
11C.10 Indicadores
11C.11 Indicadoresdedesempeño, calidadyproductividad
11C.12 Informedegobierno
11C.13 Informedelabores
11C.14 Informesdeejecución
11C.15Modelosdeorganización
11C.16Normasdeelaboraciónyactualizacióndela informaciónestadística
11C.17Normasparalaevaluación
11C.18Planesestatalesy/omunicipales
11C.19Programasamedianoplazo
11C.20Programasdeacción
11C.21Sistemasde informaciónestadísticadela institución

Sección12CTransparenciayAccesoala Información
SerieSubserieNombre
12C.1Disposicionesen lamateria
12C.2Programasyproyectosenmateriadeaccesoa la información
12C.3Programasyproyectosenmateriadetransparenciaycombatea lacorrupción
12C.4Clasificacióndela informaciónconfidencial
12C.5Clasificacióndela informaciónreservada
12C.6Comité deTransparencia
12C.7información Informesal InstitutoVeracruzanodeAccesoa la
12C.8Portal yobligacionesdetransparencia
12C.9Sistemadedatospersonales
12C.10Solicitudesdeaccesoa la información
12C.11Unidadesdeenlace

Sección13CArchivoyGestiónDocumental
SerieSubserieNombre
13C.1Disposicionesen lamateria.
13C.2Programasyproyectosen lamateria.
13C.3Capacitaciónyasesorías.



13C.4Disposicióndocumental.
13C.4.1Bajasdocumentales.
13C.4.2Procesodevaloracióndocumental.
13C.5InstrumentosdeControl yConsultaArchivísticos.
13C.6Integraciónysesionesdel GrupoInterdisciplinariodearchivos
13C.7Integraciónydesarrollodel SistemaInstitucional dearchivos
13C.8Préstamo, búsquedayconsultadeexpedientes.
13C.9ProgramaAnual deDesarrolloArchivístico.
13C.10Transferenciasdocumentales.

SERIESYFUNCIONESSUSTANTIVAS
FUNCIONESSUSTANTIVAS

1SInvestigaciónyPersecusióndeDelitos
1S1AsuntosIndígenas, DerechosHumanosyAtenciónaVíctimas
1S2MecanismosAlternativosdeSolucióndeControversias
1S3ServiciosPericiales
1S4PolicíaMinisterial
1S5ProcedimientosAdministrativosdeResponsabilidad
1S6Análisisde laInformación
1S7ExpedientesÚnicosdeInvestigación
1S8ColaboracionesenMateria Internacional
1S9ProcesosPenales
1S10ProcesosCiviles
1S11ProcesosFamiliares




